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××××人民法院
 
应诉通知书

(××××)……民终……号 

×××(写明被上诉人的姓名或者名称)：
×××(写明上诉人的姓名或名称)因与你(你公司/单位)、×××(写明一审其他当事人的姓名或者名称)……(写明案由)一案，不服××××人民法院于××××年××月××日作出的(××××) ……民初……号民事判决/裁定，向本院提起上诉。一审法院已经将一审案卷及上诉状报送本院。经审查，本院决定受理该上诉案件，现将有关事项通知如下：
一、你(你公司/单位)应向本院提交身份证明复印件(若为公司或单位应提交营业执照副本复印件、法定代表人身份证明书)；如需委托代理人代理诉讼，应向本院提交授权委托书(委托书应写明授权范围)。(如系涉外案件，应写明：在中华人民共和国领域内没有住所的外国人、无国籍人、外国企业和组织委托中华人民共和国律师或者他人代理诉讼，应当依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百六十四条规定，办理相应的公证、认证手续。)
二、你方可以向本院提供与该案有关的证据。
(以上材料请用A4纸提交，左侧留出3厘米装订空白)
三、当事人参加诉讼，必须依法行使诉讼权利，遵守诉讼秩序。
四、本案二审合议庭由审判长×××、审判员×××、审判员×××组成。书记员由×××担任。
五、根据《最高人民法院关于人民法院在互联网公布裁判文书的规定》，本院作出的生效裁判文书将在中国裁判文书网上公布。如果你(公司/单位)认为案件涉及个人隐私或商业秘密，申请对裁判文书中的有关内容进行技术处理或者申请不予公布的，至迟应在裁判文书送达之日起三日内以书面形式提出并说明具体理由。经我院审查认为理由正当的，可以在公布裁判文书时隐去相关内容或不予公布。
联系人：……(写明姓名、部门、职务)
联系电话：……
联系地址：……
特此通知。
 
 
附：
1.上诉状副本一份
2．当事人送达地址确认书一份
××××年××月××日
（院印）
 
【说明】
1．本样式供二审人民法院受理上诉人提出上诉后，通知被上诉人用。
2．根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百六十六条、一百六十七条规定，上诉状应当通过一审人民法院提出，一审人民法院在收到上诉状五日内将副本送达对方当事人，对方当事人在收到之日起十五日内提出答辩状。一审人民法院收到上诉状、答辩状，应当在五日内连同全部案卷和证据，报送第二审人民法院。
3．为便于二审审理工作顺利开展，在向被上诉人发送应诉通知书及上诉状副本时，应当附当事人送达地址确认书。
