民事诉讼代理词

1．首部。 

     (1)注明文书名称。 

     (2)称呼语，即审理本案的审判长和审判员。 

     (3）前言：简要说明代理律师出庭代理诉讼的合法性、代理权限范围、出庭前准备工作概况。 

    2．正文。 

     （1）案件性质和具体案情。 

     （2）被代理人的诉讼地位。 

     （3）诉讼程序。 

     （4）被代理人的授权范围。 

     （5）被代理人的诉讼请求或对本案争议标的态度。 

    3．尾部。 

     （1）代理律师署名；（2）代理词发表日期。 

格式： 

     民事诉讼代理词 

     审判长、审判员： 

     我依法接受 的委托，担任 诉讼代理人，出庭参与诉讼活动。现就本案争议事实，发表代理意见如下： 

     诉讼代理人： 

     年 月 日
