



河南金仕开企业管理有限公司

业务委托书

Letterofclient

编号：

委托单位：

经营地址：

联系人：

联系电话：

签约日期：
甲方：河南立预新能源科技有限公司
乙方：河南金仕开企业管理有限公司

甲方因经营管理需要，委托乙方对其经营业务进行代理记帐。双方按照“自愿平等、诚信守法、互惠互利”之原则，就代理记帐有关内容达成如下协议；以兹共同遵守执行。
一、服务范围：

1、依法编制记帐凭证，设置会计帐薄；

2、依法编制月、年度财务、税务报表；

3、依照税局及主管部门要求，按时进行纳税申请；
4、引导企业合法经营，合理避税；
5、常年免费提供财税咨询与企业信息咨询服务。

不包含营业执照、代码证年检。

二、代理记帐期限：

自年月日起至自年月日止。

三、代理记帐服务费用：

1、双方商定每月代理记帐费用为元，每年帐本、报表、凭证及其它会计资料工本费260元。

2、双方协议签订时，甲方应首先向乙方支付元代理费和年度会计资料工本费，以后每收付一次代理费，并提前一周缴纳。

3、乙方收取费用时必须持盖有公司财务专用章的凭证向甲方收取，否则甲方有权拒绝付费。

四、甲方的责任与义务：

1、建立健全内部控制制度，保证所提供会计资料的真实、合法、完整。凡因甲方提供的会计资料不实不全而导致有关部门处罚，由甲方负全部责任；

2、甲方应保证在每月28日之前向乙方提供真实、完整、合法的会计资料。凡因甲方不按时提供资料而造成的后果，由甲方全部负担。

3、如当月需缴税款，甲方应提前三天将税款转入税款专用户。如因甲方税款未能及时到帐而造成过期申报，由甲方承担全部责任；

4、甲方应及时足额向乙方缴纳代理记帐费用。如超过两个月没按时支付乙方代理记帐费用，乙方有权停止甲方所委托的业务。

五、乙方的责任与义务：

1、协助甲方建立健全财务制度，并根据〈〈会计法〉〉及税务等有关部门的要求，指导帮助企业合法经营、合理避税；

2、根据甲方提供的原始会计凭证，负责及时准确地进行会计核算及纳税申报。（凡因甲方提供的原始凭证有问题，造成的税务及相关部门的处罚，由甲方承担责任。）凡因乙方原因未能及时报送会计报表或计算失误造成税务部门罚款，由乙方承担；

3、保证甲方会计资料安全与完整，未办理交接手续前会计资料丢失由乙方负责。

4、乙方在提供记账服务过程中对所知悉的有关甲方的商业机密负有保密责任。

六、双方其它约定：
1、甲方地址、电话等变更应及时通知乙方，否则，由此而造成的后果由甲方负责；

2、乙方指定专人为甲方代理记帐，若甲方不满意其服务，可要求乙方随时更换；

3、为便于帐务的衔接与完整，合同期最短为一年。在合同期内任何一方解除合同，均应提前两个月通知对方做好交接准备工作，并支付对方相当于三个月代理费的违约金。

七、本协议一式两份，甲乙双方各执一份，签字盖章生效，具有同等法律效力；
八、本协议未尽事宜，双方友好协商解决。
以下无正文
甲方：乙方：

法定代表人：代表签字：

地址：地址：

电话：电话：

签约日期：年月日签约日期：年月日

精心整理

精心整理

精心整理


