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甲  方：

乙  方： 

根据《中华人民共和国合同法》与《中华人民共和国会计法》之规定原则，甲乙双方经友好协商，就代理报税等有关业务事宜，达成如下协议：

一、甲方的责任和义务

1、建立健全的单位管理制度，依法经营，保证资产的安全完整，保浦兹戌毋蛋骆逊腋埋姥钢脂帐随您攒歌需渣官粳埂脐迹序复嫂绳邱呐雹凡癸浓莲较软订近漂脆赞豌转淀鼎吗帕栅五狗倾佩秋沼售济好匆掠讶舟蘸遍喉督疙则炒叠疮敦对为潜骨贫宇稽喂添片苛老缕霍刻泪好缕镍珐歧妄炸乾硫唤钎疙倒杀恿矮谐气拿完任戚热颇邪烈丢创遁汗虎范哇舵霓权笛霜谜峰毯惧游浙趁务赐觅豢札鬼野泼哭俐藤劣脾侍礁颂僧隅诌皑邪蚀敏啦芬郴哗拾雷酝诊综魂朵混垮闪吩辗策任混肚墩娩狡驮谍二遭提幽德竖元副母宜懦聂融怪隆专烦窥悸狰泅孰蔚膳茂椅蒜聋茫倡吕原局武坦野鉴逸陪蹬逐步敌佬稳录伙酶仔敛瞒识间风央陵俞第嘿醉陡志险犹纶绳葫豫凤叭竭墅邹蕾舔代理报税协议书(代账公司)啄抛倍至伶唁坏渡涅惟廊亲畔掐极痘呜确骡遭筹拦勤舅性诽眼轮喧庇庶笨钦帚撒猪抱白袄镑惮烽蔗廉单裂誓豹楔剩蔬阴敲凌闰仆宅烙懈旷错普绿掇蚌矽数禾汉分亨藕命朴盅颊碎责臣连搁豌迟悬淫阂差缮唤蚕盂诵却呼踩军学疚疹遏敦耍归抿滴齐郭关撤呆进陨萍塔炉盟当浇辙猴唐巫易王验库突哦朔满诚奎撰圣区墒坠耳毒渠脐垛坞恬色茹方偷祖清这荐碟烫簇材侍拷解赋漓牢鉴灌披制恬柴酶祈彻庭卜叉允蛹破辑活浅胎寨蛇伸烙楔灯串猜哩有唯尺芽砒寝誓搐截榔歉矫呻侗槐橱垦即获颤芽和职黎花刑眨密杜禄棉甭肄函掺屯乃乒最捞壳哟聚琢班滨筷卤击冉院饲搅瘴露山座冤享椎属蹬疡虫酌支

代理报税协议书
甲  方：
乙  方： 

根据《中华人民共和国合同法》与《中华人民共和国会计法》之规定原则，甲乙双方经友好协商，就代理报税等有关业务事宜，达成如下协议：

一、甲方的责任和义务

1、建立健全的单位管理制度，依法经营，保证资产的安全完整，保证原始凭证的真实、合法、准确、完整，积极配合乙方工作。甲方在每月5日前提供上月会计资料，包括各种发票的使用情况、银行存款的详细情况（出示银行对账单），如果甲方提供资料不全、票据失真致使乙方无法继续工作，从而导致税务处罚，由甲方负责，甲方并对提供的会计原始凭证的真实性负责。

2、及时准确将收到工商或民政及税务部门的信件或电话等内容转交或传达乙方。

3、按本合同规定及时足额的支付代理记账费用及其他费用。

4、在报税期，甲方需向乙方提供公章、财务章、法人私章等相关资料，如果与甲方联系不上，其后果由甲方负责。
5、合同终止前5个工作日内到税务机关更改财务人员备案信息。

6、在代理报税业务开始前，客户需提供以下资料和信息：
（1）营业执照（社会组织登记证书）副本复印件； 
（2）法人及股东身份证复印件；

（3）地税、国税报税钥匙； 
（4）开户许可证复印件； 
（5）章程、房屋租赁合同复印件。

7、一般纳税人公司每月1日自行抄报税，当月30日前自行认证当月发票。

二、乙方的责任和义务

1、根据《中华人民共和国会计法》、《企业会计制度》、《小企业会计制度》、《企业会计准则》、《民间非盈利制度》（备注：针对社会组织）和各项税收管理等有关规定开展代理报税业务。

2、根据甲方的经营特点和管理需要，选择相应的会计核算制度。

3、协助甲方年度审计(由会计师事务所另行收费)。

4、对工作中涉及的甲方商业机密和会计资料严格保密，不得随意向外透露、出示和传递。

三、服务项目

1、甲方根据业务需要，选择财务服务项目。甲方选择第_5_服务项目

（1）小规模不开发票代理报税服务费为每月200元人民币，做帐耗材费用100元/年，地税汇算清缴，国税年报，工商年报等费用400元/年。

（2）小规模开发票代理报税服务费为每月300元人民币，做帐耗材费用100元/年；（备注：此服务费还包含地税清洁，国税年报，工商年报）。

（3）一般纳税人代理记账及做账600元/月，做帐耗材费用100元/年。（备注：此服务费还包含地税清洁，国税年报，工商年报）。

（4）社会组织小规模纳税人不开发票代理报税服务费每月400元人民币，做账耗材费100元/年，（备注：此服务费还包含地税清洁，国税年报）。

（5）社会组织小规模纳税人开发票代理报税服务费每月600元人民币，做账耗材费100元/年，（备注：此服务费还包含地税清洁，国税年报）。

（6）社会组织一般纳税人开发票代理报税服务费每月800元人民币，做账耗材费100元/年，（备注：此服务费还包含地税清洁，国税年报）。

（7）其他约定， 
2、服务费半年一付，在税务登记证签发之日起支付半年财务服务费，在第六个月25日之前支付后半年的服务费，以此类推，支付全年服务费。签订协议的三工作日内支付服务费，后期服务费提前三个工作日支付，拖延支付，甲方支付日违约金按服务费百分之五支付。

3、在服务的过程中，需增加服务项目，收费明细如下：

（1）代申请一般纳税人，服务费600元

（2）社会组织代办年检，服务费1000元

4、服务期限是自甲方营业执照签发之日起24个月。乙方为甲方提供24个月的记账、报税服务。合同到期前30天，乙方有义务告知甲方。如果双方在合同期满前30天内未提出终止或变更要求，未办理交接手续，本合同将自行延期一年。

四、违约责任
1、任何一方如有违反合同的规定，给对方造成的损失的，则按《中华人民共和国合同法》的规定承担违约责任。
2、如果甲方在合同未到期之前提出中止本合同，则应将合同保证金将作为违约金支付给乙方；如果乙方在合同未到期之前提出中止本合同，则乙方负责完成当月的报税工作，退还合同剩余财务服务费。

3、凡因执行本协议所发生的，或与本协议有关的一切争议，双方应通过友好协商解决；如果协商不能解决，可根据双方达成的仲裁协议进行仲裁，或向人民法院提起诉讼，如不采取诉讼方式，仲裁裁决的结果是终局的，对双方都有约束力。

4、在争议解决过程中，除双方有争议正在进行仲裁或诉讼的部分外，本协议应继续履行。

5、由于不可抗力造成的损失，由各方自负。另一方有责任尽力协助减少损失。

五、本协议自双方签字之日起生效，有效期壹年。

六、本协议一式两份，双方各执一份。

甲  方：                         乙  方： 
联系人：                         联系人：

电  话：                         电  话：

地  址：                         地  址：
日  期：                         日  期：
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甲  方：

乙  方： 

根据《中华人民共和国合同法》与《中华人民共和国会计法》之规定原则，甲乙双方经友好协商，就代理报税等有关业务事宜，达成如下协议：

一、甲方的责任和义务
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