          财 务 代 理 合 同

甲方：                                 （以下简称甲方）  

乙方：                                 （以下简称乙方）
在甲乙双方共同遵守《会计法》、《税法》及各项经济法规的前提下，就甲方委托乙方代理财务工作，在平等互惠的基础上签订本合同，以滋共同遵守：

    一、乙方接受甲方委托，具体业务范围如下:

　　1. 代理记帐   (   )
代理报税   (   ) 

甲乙双方议定甲方年营业额在     万元以下，代理费为      元/月。超过___ __万元，每超过一个_____万元，每月另加_____元。

　　三、甲方的权利与义务
　　1.应及时将经营中的财务信息准确全面的提交给乙方，并接受乙方的会计专业指导，在具体经营过程中有疑问应及时与乙方指定的责任会计沟通。
2.按照合同约定的代理费标准按时支付酬金，支付时间为每月会计及税务报表完成后。年度提成在每年的年度财务决算报表完成后。

3.甲方因故须解除合同，须提前一个月通知乙方，以便乙方做好财务交接准备工作。

4.因会计做账的需要，每月向会计提交会计原始凭证的时间不得超过本月的最后一天。

　  四、乙方的权利与义务　

    1.认真履行会计职责，及时准确的做出财务报表，按时报税。
　　2.接受甲方的监督，在甲方经营过程中遇到会计方面的疑难问题，应及时予以解答。
　　3.负责甲方的工商、税务年检的财务协助工作，配合税务稽查，协调企业与税务的关系。
　　4.对财务工作中出现的疑难问题应及时通报甲方，在取得协商一致的意见后，进行帐务处理。
合同终止时按规定做好财务交接工作。

　

　　五、违约责任
　　1.甲方未能履行其责任，未及时向乙方提供真实、合法、准确、完整的原始凭证，导致税收方面的责任由甲方承担;
　　2.由于甲方未能及时提供代理记账所需的核算资料和工作条件，致使乙方不能按时履行合同的，乙方不承担任何责任;
　　3.由于乙方原因，未能按时完成会计核算或会计核算不真实，造成一定后果的，乙方必须及时纠正并承担相应的责任;
4.关于会计账务出现的问题，办理交接手续以前的由甲方负责，办理交接手续以后的由乙方负责。

　　六、争论解决方式
凡因执行本合同所引起的争论，甲乙双方应通过平等协商解决，若协商不成，由乙方所在地法院依法解决。

    七、其他约定
　　1.本合同有效期为一年，从      年_____月_____日起至_____年_____月_____日止，期满如继续委托代理财务工作则本合同自动延续，不另签合同。
　　2.本合同由甲乙双方代表签字盖章后生效。
　　3.新办企业在办理税务登记手续期间按一个月支付代理费。
　　4.非新办企业，在交接财务手续时由乙方对其以前的财务帐目进行清理，清理所发生的费用及产生的工作量的收费双方另行商定。
双方发生争议，协商解决，协商不成由法院裁判。

规定

一般纳税人增值税专用发票抵扣联于每月二十五号之前交到乙方手里，由乙方到税务局去认证，超过二十五号的由甲方自己去税务局认证，由甲方造成增值税专用发票未认证的，乙方概不承担后果。

小规模纳税人在4月、7月、10月、1月初（五号之前）必须把普通发票或者代开发票送到乙方手里，由乙方做账报税，以免造成漏报税，因甲方未及时提供发票造成的后果由甲方负责。

自2017年6月1日起，甲方所开具的增值税发票或者由其他方开具给甲方的增值税发票必须注明公司名称、税号或社会统一信用代码，否则，所提供发票不得作为税收凭证，不予记账，所造成的后果由甲方承担。

甲方（盖章）：               乙方（盖章）：                       
代表(签字)：                 代表(签字)：　             
        　                       

               年    月   日　        　 年   月   日
